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БЕРЕЗАНСЬКА МІСЬКА РАДА

КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 

РІШЕННЯ

Від « 16_ »  _січня  2020  року                                                        № 2
м. Березань
Про схвалення звіту про виконання у 2019 році

 Програми розвитку архівної справи в місті Березань  
на 2017-2021 роки
Заслухавши звіт про виконання Програми  розвитку архівної справи в місті на 2019 рік, відповідно до ст. 38 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» виконавчий комітет Березанської міської ради

ВИРІШИВ:

1. Схвалити та подати на затвердження  Березанської міської ради звіт про виконання Програми  розвитку архівної справи в місті Березань на 2019 рік, що додається.
2. Роботу архівного сектору виконавчого комітету Березанської міської ради щодо реалізації в 2019 році заходів Програми  розвитку архівної справи в місті Березань на 2019 рік вважати задовільною.

3. Для покращення умов праці архівного сектору в першу чергу в 2020 році необхідно зробити ремонт приміщення архівного сектору (внутрішні роботи),  добавити додаткове приміщення архівосховищ, добавити у сховища зручне стелажне обладнання.
4. Контроль за виконанням цього рішення покласти на керуючого справами виконавчого комітету Березанської міської ради  Яхно К.Г.
В.о.міського голови                        (підпис)                       Руслан ХРУЛЬ
Додаток 
до рішенням виконавчого комітету 

Березанської міської ради 
від_16.01.2020_№__2__

Звіт про виконання Програми розвитку архівної справи в м.Березань на 2019 рік.

Архівна справа є важливою складовою інформаційної та культурної сфери життєдіяльності суспільства, що охоплює наукові, організаційні, правові, технологічні, економічні та інші питання, пов’язані з нагромадженням, обліком, зберіганням юридичними та фізичними особами архівних документів і використанням відомостей, що в них містяться.
Реалізацію державної політики у сфері архівної справи в місті забезпечує одна архівна установа, у складі якої створено трудовий архів.

Станом на 1 січня  2020 року в архівному секторі виконавчого комітету Березанської міської ради  зберігається 73 фонди, у складі яких понад 6 тисяч справ, із них 2679  віднесено до Національного архівного фонду, 2780 віднесено до одиниць особового складу з кадрових питань (ліквідованих суб’єктів підприємницької діяльності). Щороку з реєстрації знімаються суб'єкти підприємницької діяльності, від яких на зберігання надходять справи. Видаються архівні довідки та копії документів, що сприяють забезпеченню прав громадян, гарантують соціальний захист, дозволяють їм оформляти пенсії, переглядати їх розмір, отримати компенсаційні виплати, користуватися відповідними пільгами. Архівний сектор виконавчого комітету Березанської міської ради значну увагу звертає на виконання запитів спрямованих на забезпечення прав та законних інтересів юридичних і фізичних осіб.
Умови зберігання, в яких знаходяться архівні документи, не зовсім відповідають чинним нормам і потребують додаткового фінансування. Приміщення архіву потребує капітального ремонту (внутрішні роботи), розширення території архівосховища, забезпечення його необхідною кількістю стелажів.
У сховищах архівного сектору виконавчого комітету Березанської міської ради немає системи ні природної, ні примусової вентиляції. Відсутність системи кондиціювання не дає можливості забезпечити у сховищах оптимальний волого-температурний режим, дотримання нормативів фізико-хімічних показників збереженості документів.

Важливе місце у Програмі відведено питанням збереження документів Національного архівного фонду та створення матеріально - технічної бази архівного сектору виконавчого комітету Березанської міської ради. Архівні документи, що зберігаються в міському архіві, є складовою частиною історично - культурної спадщини та інформаційних ресурсів міста. Збереження цієї спадщини - важливе завдання органу місцевого самоврядування. 
Архівним сектором  виконавчого комітету Березанської міської ради підготовлено на початку березня on-lan  виставку до 205 річниці з дня народження Т.Г.Шевченка; в електронному варіанті цю виставку  було розміщено на офіційному сайті Березанської міської ради та на  сайті  архівного сектору.

  Надана допомога по впорядкуванню документів сільських рад ОТГ для передавання документів в архівний сектор Баришівської РДА.

Прийнято документи  НАФ: 

- управлінської документації: Фонд № 1 (Березанська міська рада) - 85 од.зб.;

Фонд № 56 (Управління Пенсійного фонду України в м.Березані Київської області)- 11 од.зб., всього – 96 од.зб.

- із кадрових питань ( особового складу) - Фонд- 33 (ВАТ  Київводбуд  Поліська ПМК-217) додали  7 од.зб.;
Фонд -56 (Управління Пенсійного фонду України в м.Березані Київської області)- 104 од.зб.; всього- 111 од.зб.

         Експертною комісією архівного сектору схвалено та перевірено документи організацій по списку № 1, які являються джерелом наповнення  документів архівного сектору:

-описи  справ постійного зберігання-  116 од.зб.;  описи  справ з кадрових питань ( особового складу) ліквідованих організацій- 111 од.зб.;  номенклатури     справ- 5 ( Березанський НВК, Березанський міський суд, УСЗН, Управління Державної казначейської служби України у місті Березань, Березанська міська рада);  інструкції з діловодства-1 ( Управління Державної казначейської служби у місті Березань);  положення про ЕК-1( Березанський міський суд); положення про архівні  підрозділи-1( Березанський міський суд), акти про вилучення для знищення документів- 3 ( Управління Державної казначейської  служби у місті Березань, Березанський міський відділ державної виконавчої служби, Березанського міського відділу державної реєстрації актів цивільного стану), Березанського міського суду – 68 актів.
          Перевірено та повернуто на доопрацювання  номенклатуру  Березанської міської ради;  описи  Березанського міського суду, описи  Березанського міського відділу державної виконавчой служби.
         Оправлено та підшито документи фондів в кількості 150 од.зб.:

(Фонд  № 36 ВАТ «Березанське РТП»,Фонд № 1 Березанська міська рада).

Закартоновано документи, які прийняті в 2019 році – 207 од.зб. 

         Проведено перевіряння наявності документів з паперовою основою,          всього- 1 836 од.зб.: ( з фонду №1 по фонд № 53).

         Прийнято на особистому прийомі -  145 запитів.

         Виконано запитів:

· тематичних - 83, соціально-правового характеру - 225, всього - 453 запити.
         До дня працівників архівних установ надруковано 1 статтю в місцевій газеті  «Березанська громада» на  тему:   »Збереження документів -  важлива справа».

         Прийнято користувачів у читальному залі- 19,  видано – 143 од.зб.

         Відповідно до плану заходів щодо розвитку архівної справи в місті Березань в 2019 році замовлено і придбано короби для зберігання архівних документів:
· заплановано – 4 000 грн.;  використано- 3 920 грн.-   20  коробів.
В кошторисі на 2019 рік заплановано було 14 000 грн., із них використано-  3 920 грн., залишилося – 10 080 грн. –  28 % виконання.

Керуючий справами                           (підпис)                  Катерина  ЯХНО
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