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БЕРЕЗАНСЬКА МІСЬКА РАДА

КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
(сьоме скликання)
                                 РІШЕННЯ

Про затвердження Тимчасового положення про порядок видачі

довідок виконавчим комітетом Березанської міської ради

З метою упорядкування видачі довідок громадянам виконавчим комітетом Березанської міської  ради, відповідно до  Закону України «Про звернення громадян», Закону України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», Закону України «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім’ям», Закону України «Про адміністративні послуги», статті 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» міська рада 

ВИРІШИЛА:


1. Затвердити Тимчасове положення про порядок видачі довідок виконавчим комітетом Березанської міської ради  (додаток 1).

2. Затвердити форми довідок згідно з додатками:


2.1. Довідка про місце реєстрації (додаток 2).


2.2. Довідка про фактичне місце проживання (додаток 2).


2.3. Довідка про склад сім'ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб (додаток 3).


2.4. Довідка про спільне проживання та здійснення догляду громадян на момент смерті одного з них (додаток 2).


2.5. Довідка про сумісне проживання та повне утримання (додаток 2).


2.6. Довідка, яка засвідчує, що чоловік (дружина), один з батьків або брат чи сестра, дідусь чи бабуся померлого зайняті доглядом за дитиною годувальника до досягнення нею (ними) 8 років (додаток 2).

2.7. Довідка про народження та виховання дітей до 6-річного віку (додаток 2).

2.8. Довідка про статус особи щодо зайнятості та реєстрації (додаток 2).

2.9. Довідка про реєстрацію громадянина за вказаною адресою на день смерті (про місце відкриття спадщини) (додатки 4).
2.10. Довідка про проживання дітей з батьками (додаток 2).

2.11. Довідка з місця проживання про склад сім'ї та реєстрацію (Форма 3) (додаток 5).

3. Відділу організаційно-кадрової роботи та з питань внутрішньої політики апарату Березанської міської ради та її виконавчого комітету забезпечити оприлюднення цього рішення в засобах масової інформації не пізніше п’яти робочих днів з дня прийняття.



4. Контроль за виконанням цього рішення покласти на постійну комісію міської ради з питань регламенту, децентралізації влади, депутатської діяльності, етики, правопорядку, законності та захисту прав громадян, керуючого справами виконавчого комітету Березанської міської ради Слухай Н.М.
Міський голова                                                                          В.Г. Тимченко
м. Березань
25.10.2016


№ 200 -23 -VII
       Додаток 1







        до рішення  міської ради 

                                                                
від 25.10.2016 № 200-23- VII
ТИМЧАСОВЕ ПОЛОЖЕННЯ  

про порядок видачі довідок  виконавчим комітетом 

Березанської міської  ради

1. Загальні положення


Порядок видачі довідок  виконавчим комітетом Березанської міської ради (далі Порядок) розроблено на підставі Конституції України, Сімейного та Житлового кодексів України, законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування», «Про громадянство України», «Про звернення громадян», постанови Кабінету Міністрів України від 29.04.2004 №558, Указу Президента України №109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування», будинкових книг з метою врегулювання питань видачі документів, які засвідчують місце реєстрації (проживання) громадян,  склад сім’ї, місце реєстрації і склад сім’ї  для оформлення субсидії на комунальні послуги, місце реєстрації  і склад сім’ї для взяття на квартирний облік, місце реєстрації і склад сім’ї для призначення всіх видів соціальної допомоги, спільне проживання з годувальником на момент його смерті, факт догляду за дитиною померлого годувальника до досягнення нею 8 років, проживання з пенсіонером на момент смерті.


Для цілей однозначного розуміння положень цього Порядку слід визначити наступні терміни: 


- непрацездатна особа – особа, яка досягла встановленого законом пенсійного віку або визнана інвалідом, в тому числі діти-інваліди, а також особи, які мають право на пенсію у зв’язку з втратою годувальника;

- малолітня особа – дитина до досягнення нею чотирнадцяти років;


- неповнолітня особа – дитина у віці від чотирнадцяти до вісімнадцяти років;


 - утриманець – член сім’ї заявника або померлого годувальника (малолітня, неповнолітня, непрацездатна  особа), який перебуває (перебував) на його повному утриманні або одержував від нього допомогу (якщо заробітна плата, пенсія, інші доходи утриманця не забезпечують йому прожиткового мінімуму, встановленого законом), яка є (була) постійним і основним джерелом засобів до існування.

2. Порядок видачі довідок


Видача довідок проводиться працівниками виконавчого комітету Березанської міської ради відповідно до посадових інструкцій. Довідки видаються на підставі пред’явлених необхідних документів та в разі відсутності суперечностей в них.

Довідка підписується працівником - виконавцем довідки, скріплюється печаткою виконавчого комітету Березанської міської ради «Для довідок». 

2.1. Довідка про місце реєстрації.  Видається на підставі відміток про реєстрацію у паспорті громадянина України.


Видається для пред’явлення за місцем вимоги.

2.2. Довідка про фактичне місце проживання. Видається на підставі паспорта громадянина України, акту обстеження депутата міської ради відповідно до розподілу території.



Видається для пред’явлення за місцем вимоги.

2.3. Довідка про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/ будинку осіб.

Видається на підставі паспортів громадян України всіх повнолітніх членів сім’ї (при необхідності), зареєстрованих в житловому приміщенні (будинку), свідоцтв про народження неповнолітніх членів сім’ї (при необхідності), будинкової книги (при наявності), якщо дитина під опікою – на підставі документів про встановлення опіки,  за затвердженою формою.


Видається для пред’явлення за місцем вимоги.

2.4  Довідка про спільне проживання громадян на момент смерті одного з них.

Видається у відповідності до постанови правління Пенсійного фонду України від 25.11.2005 № 21-1 «Про затвердження Порядку подання та оформлення документів для призначення (перерахунку), пенсій відповідно до Закону України «Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування».
 
Видається на підставі паспорта громадянина України - заявника, документа, який підтверджує родинні стосунки з померлим (свідоцтво про народження, свідоцтво про шлюб), будинкової книги (при наявності), свідоцтва про смерть члена сім’ї, акту обстеження депутата міської ради відповідно до розподілу території (за необхідності). 
 
Видається для подання в Баришівське об'єднане управління Пенсійного фонду України Київської області.
2.5. Довідка про сумісне проживання та повне утримання.             Видається на підставі паспорту громадянина України - заявника, свідоцтва про народження неповнолітніх дітей, трудової книжки заявника або свідоцтва про смерть годувальника, акту обстеження депутата міської ради відповідно до розподілу території. 
Видається для подання в Баришівське об'єднане управління Пенсійного фонду України Київської області.

2.6. Довідка, яка засвідчує, що чоловік (дружина), один з батьків або брат чи сестра, дідусь чи бабуся померлого зайняті доглядом за дитиною годувальника до досягнення нею (ними) 8 років.


Видається у відповідності до  постанови правління Пенсійного фонду України від 25.11.2005 № 22-1 «Про затвердження Порядку подання та оформлення документів для призначення (перерахунку) пенсій відповідно до Закону України «Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування» (із змінами).


Видається на підставі паспорта громадянина України -  заявника, свідоцтва про смерть померлого годувальника, свідоцтва про народження дитини (дітей) померлого годувальника, документів, підтверджуючих родинні стосунки з заявником, акту обстеження депутата міської ради відповідно до розподілу території, якщо встановлена опіка – на підставі документа про опіку. 
Видається для подання в Баришівське об'єднане управління Пенсійного фонду України Київської області.
 2.7. Довідка про народження та виховання дітей до 6-річного віку. Видається на підставі паспорту громадянина України – заявника, свідоцтва про народження дітей. Видається для подання в Баришівське об'єднане управління Пенсійного фонду України Київської області.
2.8. Довідка про статус особи щодо зайнятості та реєстрації. Видається на підставі паспорту громадянина України – заявника, трудової книжки заявника, будинкової книги (при наявності). 
Видається для пред’явлення за місцем вимоги.


2.9. Довідка про реєстрацію громадянина за даною адресою на день смерті (про місце відкриття спадщини). Видається на підставі паспорту громадянина України – заявника, будинкової книги (при наявності), свідоцтва про смерть спадкодавця, акту обстеження депутата міської ради відповідно до розподілу території (за необхідності). 


Видається для подання нотаріусу. 
2.10. Довідка про проживання дітей з батьками. Видається на підставі паспорту громадянина України – заявника, будинкової книги (при наявності), свідоцтва про народження дітей, акту обстеження депутата міської ради відповідно до розподілу території (за необхідності).

Видається для подання до управління праці та соціального захисту населення виконавчого комітету Березанської міської ради.
2.11. Довідка з місця проживання про склад сім'ї  та реєстрацію (Форма 3).

Видається у відповідності до постанови Ради Міністрів Української РСР і Української республіканської ради професійних спілок від 11.12.1984 №470 «Про затвердження Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов і надання їм жилих приміщень в Українській РСР», постанови Кабінету Міністрів України  від 23.07.2008 №682 «Деякі питання реалізації Закону України «Про житловий фонд соціального призначення».  Видається на підставі паспорту громадянина України – заявника, будинкової книги (при наявності), технічного паспорта будинку або квартири.

Видається для пред’явлення за місцем вимоги.
3. Порядок реєстрації довідок

3.1. Довідки реєструються у відповідному журналі.
3.2. До журналу заноситься інформація про особу, котрій видано довідку, дата видачі, реєстраційний номер, підпис заявника про отримання довідки.

3.3. Журнал реєстрації довідок повинен бути  прошнурований та пронумерований. 

4. Прийом громадян для оформлення та видачі довідок.


4.1.  Прийом громадян з усними зверненнями для оформлення та видачі довідок проводиться в прийомні дні відповідно до графіку прийому:

Понеділок: з 13.00 до 17.00
Середа: з 8.00 до 12.00
з 12.00 до 12.45 -  обідня перерва.

5. Прикінцеві положення

5.1. Зміни і доповнення до цього положення вносяться у випадках внесення змін у діюче законодавство України, внесення змін і доповнень у Перелік довідок, які видає виконавчий комітет міської ради.

            Секретар ради                                       Л.А.Москаленко
    Додаток 2







     до рішення сесії міської ради 

                                                                          від 25.10.2016 № 200-23- VII
                 УКРАЇНА 

БЕРЕЗАНСЬКА МІСЬКА РАДА 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 

Вих. №________________ 

від ___________________
ДОВІДКА

Видана гр.___________________________________________________________________________
жителю міста Березань, вул. ________________________________________________________
Київська обл. про те, що він (вона) ____________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Довідка видана ______________________________________________________________________
Підпис ______________________________________________________________________________  
Додаток 4







до рішення сесії міської ради 

                                                       від 25.10.2016 № 200-23- VII
УКРАЇНА 

БЕРЕЗАНСЬКА МІСЬКА РАДА 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 

Вих. №________________
від ___________________
ДОВІДКА
Видана ______________________________________________________________________ 

про те, що __________________________________________________________________________

дійсно був(була) зареєстрований(на) за адресою:

м. Березань, вул.____________________________________________________________________

буд. № _______ , кв. №_______ з ____________________ по _______________________________

Підпис ____________________________________________________________________________
� EMBED PBrush ���
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